
      

 
 

 



      

 
คำนำ 

 
ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจาก

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี ่ยนแปลง
โครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว พ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของ
มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก ซึ่งเปนหนวยงานที่มี
ความสำคัญเปนอยางยิ่งในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมี
ความรู ความเขาใจ ในขั ้นตอนการปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มี
ประสิทธิภาพ   

ดังนั้น งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลองคการบริหารสวนตำบล
หนองตะไก จึงไดรวบรวมเนื้อหา สาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย เพื่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆ ในการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง 
รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยท่ีเกิดข้ึน 

 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก  
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 1 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

คูมือการปฏิบัติงาน 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 

๑. หลักการและเหตุผล 
สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ ้นอยางตอเนื ่องและซับซอนมากขึ้น เนื ่องจากความแปรปรวน ของ

ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง สังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสู สังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยู ในพื ้นที ่เสี ่ยงภัยมากขึ ้น สงผลใหมีความเสียหายจาก           
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย 
เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให
ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับ
พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการปอง
กันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือเปนภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมใน
การปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจาก
ภัยยุติ 

 

๒. วัตถุประสงค 
๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคการบริหารสวนตำบลกุดจิก มี

ข้ันตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อใหมั ่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี ่ยวกับการจัดการงานปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย ท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถลดความ

สูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 
๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามคำศัพท 
การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ังทางดาน โครงสราง 

และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบ

จากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจ กอใหเกิด สาธารณภัย 
 การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนา กอนเกิด สา
ธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก สาธารณภัยไดอยางทัน
การณ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหารจัดการด
านตาง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ เตรียมความพรอมรับมือ
และการฟนฟูบูรณะ 
 



 

 2 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งท่ีถูกตองหรือไดรับความเสียหายจาก
สาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตาม
สภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื ่นของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด เมือง
พัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล, นายกเทศมนตรี 
ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพื้นที่ตางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา สา

ธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ 
 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลหนองตะ
ไกทำหนาท่ีเปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการ โดยใหใชท่ีทำการ/สำนักงานองคการบริหารสวน
ตำบลหนองตะไก เปน สำนักงานของผู อำนวยการทองถิ ่น มีนายกองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก เปนผู
อำนวยการ และมี ปลัดองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และภาคเอกชน
ในพื้นที่รวมปฏิบัติงาน ในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขต เทศบาลตำบลสูงเนิน และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลหนอง
ตะไก 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลกุดจิก 
   (๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือ ใกลเคียง 
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หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรบัการรองขอ 
(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที ่เกี ่ยวของในเขตพื้นที ่ที ่รับผิดชอบรวมท้ัง

ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภยัองคการบริหารสวนตำบลหนอง

ตะไก 
๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลหนอง 

ตะไกประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 
(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาท่ี อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัย ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของใหการติดต
อเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี ่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั ้นตอนงานติดตาม
ประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำ โครงการเกี่ยวกับการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาท่ี ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมินสถาน
การณที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความเสียหาย นอยที่สุด 
จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการ
จิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทำบัญชี 
ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี ่ยวของกับการสงเคราะหผู ประสบสาธารณภัย เพื่อให การสง
เคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง ดำเนินการฟนฟูบูรณะสิ่ง
ท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร ความรู
เก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความชวยเหลือให
แกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกต ิใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก เปนหลัก 
๔.๓.๒ เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพื่อชวยเหลือประชาชนในพื้นที ่โดยเร็ว และรายงานใหผู 
อำนวยการอำเภอสูงเนิน ทราบทันที 
๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั ้งอยู  ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลกุดจิก  หมูท่ี 2 ตำบลหนองตะไก  อำเภอสูงเนิน จังหวัด
นครราชสีมา  
๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณภัยท่ีอาจ
เกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการบริหารสวนตำบหนองตะไก ล และหนวยงาน
ท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจำเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ใหเหมาะสมกับผลการประเมิน
ความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภยัและดำเนินการฝกซ
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อมตามแผนท่ีกำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำ เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ี 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ       
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ 
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง  
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได รวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมี หนาท่ี
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ 
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ  
รณรงคประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสำนึกดานความ 
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธ ให 
ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละ 
กลุม และเปนท่ีนาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนท้ังภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการ  
รณรงค ในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสราง 
และเครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำ และกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานท่ีเพ่ือเปนสถานท่ีหลบภัย สำหรับ 
พ้ืนท่ีท่ีการหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพ้ืนท่ีหลบ ภัยท่ี 
เหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง หรือ  
เสนทางไปสถานท่ีหลบภัยใหใชการได 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน 
สำรองของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก 
ประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือน
ภัยใหประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย 
สำหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 
เรียบรอย รวมท้ังการควบคุม การจราจรและการสัญจร 
ภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห  
ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ       
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ     
อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ    
อุปกรณท่ีจำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ  
อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน        
สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจำเปนพ้ืนฐานสำหรับ 
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหานำ้มันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา   
ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กำหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลา ของ
หนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภยัท่ีเกิดข้ึน โดยการประสาน
ความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอสูงเนิน และ หนวย
งานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 
เตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอำนวยการ  
ทองถ่ิน / ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ินมอบหมายทราบ โดย 
ทางวิทย ุสื่อสาร / โทรศัพท  
- โทรศัพทสายดวน ๐44-335245 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร 
ตางๆ เขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและบรรเทา  
สาธารณภัย ชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ี/  
ขางเคียง 
- โทรศัพทสาย ๐44-335245 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ให
ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมูบาน/ ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
7 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ - ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการ  
เหตุการณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ 
ในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัว 
ในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณให 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ 
และ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัดทราบ จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ  
ตางๆ ในพ้ืนท่ี / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือข้ึนไป 
- โทรศัพทสายดวน ๐44-335245 

๘. การอพยพ เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ ให 
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
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๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การสงตอการควบคุมสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ิน จะ
รับสถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอ เพ่ือ 
สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

 
การอพยพ 

 
วัตถุประสงค เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และ สามารถ
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของ ประชาชนไปสูสถานท่ี
ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูใน เขตปลอดภัยและสามารถใหการ
บริการประชาชนได 
หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ
ท้ังเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ท่ีจำเปน  
ตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภท ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับ 
การอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอ 
การทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการ 
ชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภยัและ 
แผน อพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใช 
ตอไป 

- ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏบิัติการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัต ิการจริง 
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๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือ 
เพ่ือเขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทำงานในพ้ืนท่ี 
เสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ใน 
หมูบาน/ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 
 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ 

สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวน 
เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ 
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ี 
ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และ 
บานเรือน ของผูอพยพ 

 
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน เม่ือไดรับขอมูล 
แจงเตือนจากอำเภอ/ หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัด 
ปริมาณนำ้ฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา    
สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท 
มือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูใน 
ทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ 
สือ่มวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบล
หนองตะไก 
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๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพ้ืนท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผูอพยพ 
และสัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 
 
 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของ คณะ

กรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภยัหมูบาน/ ชุมชน 
ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพใหสัญญาณ เตือนภัยและ
ประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว 
โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณตาง ๆ ท่ี
กำหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย ประจำชุมชน/หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย /จุดรวมพล  
เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา 
เด็ก และสัตวเลี้ยง 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรอืนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 
 
๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัย รวมท้ัง 

บานเรือน ของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชน 
ไดรับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนใน 
การอพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติหนาท่ีไดรับแจงเหต)ุ 

 

      ขั้นตอนการดำเนินงาน 

     ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉนิ 

  รับแจงเหต ุ

เสร็จสิ้นภารกิจ   

  รายงานผูบังคับบัญชา 
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                                                   (รวม 6 ข้ันตอน) 
 
 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ดานการสนับสนนุน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจง/หนังสือ 

เสนอหนังสือ 

ผูบริหารพิจารณา 

ดำเนินการ 

เสร็จสิ้น 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ



 

 
13 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

             
 

             
            รับเรื่องรองทุกข 
 
 
 
 
 

       เสนอหัวหนาสำนักปลัด  
 
 
 
            เสนอปลัดเทศบาล 
 
 
 
            
            ผูบริหารพิจารณา  
 
 
 
 
 
                 
 
 
    แจง  คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
     

 
 
ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ  
 
 
 
 

     สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ  
 
 
 

        
             เสนอผูบริหารพิจารณา 
 
 
 
 
       เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 
 
 
 
 
                           แจงผูประสบภัย 
 
 
 
 

รายงานความชวยเหลือ ใหอำเภอสูงเนินทราบ 
 
       
                                                     (รวม ๑๒ ข้ันตอน) 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 



 

 
14 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

 

                   

 
 
                          (รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี , รวม 6 ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ) 

   

    การระงับเหตุอัคคีภัย 
 

 

รับแจงเหต ุ

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันทีหลัง 

ไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 
รายงานผูบังคับบัญชา 

       เสร็จส้ินภารกิจ เจาหนาท่ีกลับท่ีตั้ง 

สำรวจความเสียหาย 

    (เหตุเกิดในพ้ืนท่ี) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดในพ้ืนท่ีตำบลหนองตะไก

 



 

 
15 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



      

 

 

 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ดวนท่ีสุด ท่ี  97701 /..............                   วันท่ี ................เดือน.........................พ.ศ.... .  
จาก  นายกองคการบริหารสวนตำบลกุดจิก 
ถึง  นายอำเภอสูงเนิน 
 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 
  แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กับระเบิด 
  การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อ่ืนๆ .................................................... 
  การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อ่ืนๆ  ............................................................................... ........  

      ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย ................. ..... 
2 .  ภัยเกิดวันท่ี  ...................................เวลา.......... . .......น.   ภัยสิน้สุดวันท่ี  ...................................เวลา.......... . .......น .  
3 .  สถานท่ีเกิดภัย ดังตอไปนี้ ........................... ........................... ................................................................................  

………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………… 
4 .  ราษฎรท่ีประสบภัย 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน ...............คน  .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ ...................คน  
 4.3 เสียชวีิต... . .......คน  4.4 สูญหาย.............คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนท ี่ปลอดภัย .............คน ............ครัวเรือน  
5 .  พ้ืนท่ีประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 บานพักอาศัยอาคารสิ่งกอสราง .........หลัง  อาคารสูงตั้งแต 23 เมตรข้ึนไป.........อาคาร  โรงงาน .......
หง วัดแ...........แหง  สถานท่ีราชการ............แหง  อ่ืนๆ

 ................................................................. ..... ....................  
 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท  

5.2 พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร ..............ไร  นา...........ไร  สวน..............ไร  บอปลา..............บอ  
 บอกุง..............บอ  สัตวเลี้ยง  )โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เปด/ไก................ตัว (อ่ืนๆ .......................  

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท  
5.3 สิง่สาธารณประโยชน  ถนน ............สาย  สะพาน...............แหง  คอสะพาน .............แหง  ฝาย............แหง  
 นๆอ่ื   ....................................................................ความเสยีหายประมาณ ....................................บาท  

รวมความเสียหายเบ้ืองตนประมาณ ............................................บาท  
6 .  การบรรเทาภัย 
 เทศบาลตำบลสูงเนิน ไดดำเนินการสำรวจและตรวจสอบความเสียหายเพ่ือใหความชวยเหลือราษฎรในเบื้องตน
แลว 
7. เครื่องมือ  /อุปกรณท่ีใช   รถดับเพลิง ..........คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกูภัย..........คัน  รถบรรทุก ...........

คัน  เรือ.............ลำ   เครื่องสูบน้ำ  .............เครื่องมือ  อ่ืนๆ   ....................  
 7.1 สวนราชการ ..............หนวยงาน   7.2 เอกชน/ประชาชน...........................กลุม/คน  
8 .  การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี .........................................................................  
   สวนราชการอ่ืน  )ชื่อ   .........................................(   ภาคเอกชน  )ชื่อ...................................................(  
.    ผูรายงาน 

                                                        (...................................................)  
          นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
                  ผูอำนวยการทองถ่ิน  
 



      

 

 

 
 
 
 
 

         
                                                      

                                                     บันทกึ 
                                                                     เขียนที่ สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
       ....................................................... 

เร่ือง ............................................................................... 
   

  ขาพเจา                                          เกิดวันที่          เดือน                    พ.ศ.              อายุ         
ป  อาชีพ                     สัญชาติ          ชื่อบิดา                         ชื่อมารดา                             อยูบานเลขที่            
หมูที่         ตำบล                     อำเภอ                         จังหวัด                            
 

  ขอใหถอยคำตอ                                    ตำแหนง                            ดวยความจริง ดงันี้ เมื่อ
วันที่           เดือน                        พ.ศ.               เวลา               ไดเกิดเหตุ                                 ทำให (....) 
ที่อยูอาศัย (....) โรงเรือนเลี้ยงสัตว (....) โรงเรือนเก็บพืชผลทางการเกษตร ของขาพเจา ไดรับความเสียหาย  (.....) บางสวน  
(.....) ทั้งหลัง  มีรายละเอียด ดังนี้    
 

  1. ที่อยูอาศัย                     กวาง            เมตร  ยาว            เมตร           
  2. หลังคามุงดวย (...) กระเบื้อง (...) สังกะสี (...) จาก (...) หญาคา   
                จำนวน            แผน   เปนเงนิ            บาท       
  3. เสา (...) ไม  (...) ปูนซีเมนต                            จำนวน            ตน     เปนเงนิ           บาท       

 4. ผนัง (....) ไมกระดาน  (....) อิฐ                     จำนวน            แผน   เปนเงนิ            บาท       
 5. ไมเคร่ืองบน (....) ไมจริง  (....) ไมไผ              จำนวน            ตัว/ลำ เปนเงนิ            บาท       
 6. ไมคานลาง                    จำนวน            ตัว/ลำ เปนเงนิ            บาท       
 7. พื้นบาน (....) ไมกระดาน  (....) ปูนซีเมนต        จำนวน            แผน   เปนเงนิ            บาท       
 8. ไมขนาด 1.5 นิ้ว x 3 นิ้ว x        ศอก/เมตร    จำนวน            ตัว     เปนเงิน            บาท           
 9. ไมขนาด 1.5 นิ้ว x 4 นิ้ว x        ศอก/เมตร    จำนวน            ตัว     เปนเงิน            บาท 
 10. ไมขนาด 1.5 นิ้ว x 5 นิ้ว x        ศอก/เมตร  จำนวน            ตัว     เปนเงิน            บาท       
 11. เคร่ืองครัว                                           จำนวน            ชิน้     เปนเงนิ            บาท       
 12. เคร่ืองนอน                                          จำนวน            ชิน้     เปนเงนิ            บาท           
 13. สิ่งของอ่ืน ๆ (ระบุ)....................................................................................................................  
                               .............................................................................................................................. 
       รวมเปนเงินทั้งสิ้น....................................... บาท (...................................................................)    
 

  ขาพเจาขอรับรองวา  รายการสิ่งของดังกลาวขางตนไดรับความเสียหายและไมสามารถใชไดจริง  จึงใคร
ขอรับการชวยเหลือจากทางราชการตอไป  พรอมกันนี้จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 
 (ลงชื่อ)                                     ผูแจง       (ลงชื่อ)                                     ผูรับรอง          
                 (                                    )                              (                                    )        
                  ผูขอรับการชวยเหลือ/ผูใหถอยคำ          ตำแหนง กำนนั/ผูใหญบาน หรือปลัด ทต.หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
  
 (ลงชื่อ)                                     พยาน   (ลงชื่อ)                                     ผูบันทึกถอยคำ          
                   (                                    )                            (                                    ) 



      

 

 

 (รหัส....................)  

แบบสัมภาษณสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย  
ประเภทภัย..................................................................วันท่ีเกิดภัย........................................................ 

  

ขาพเจ า (ผ ู แจ ง).. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .เลขบัตรประชาชน
.............................................. ที ่อยู ตามบตัรประชาชน เลขที ่ ................หมู ท ี ่ .............ตำบล
................................อำเภอ.......................................... จังหวัด..................................โทรศัพท
................................เกี่ยวของเปน........................กับผูประสบภยั 

 

1. ชื่อ-สกุล (หัวหนาครอบครัวผูประสบภัย)..........................................................................................................     
เลขบัตรประชาชน.....................................................ท่ีอยูตามบตัรประชาชน เลขท่ี...................หมูท่ี...................     
ตำบล.....................................อำเภอ..............................................จงัหวัด.......................................................  
2. ท่ีอยูผูประสบภัย (......) บานเลขท่ี....................... (......) บานไมมีเลขท่ี (ตองมีหนงัสือรับรองบานไมมีเลขท่ี)         
หมูท่ี..............ตำบล..................................อำเภอ...............................................จังหวัด.................................  
3. ท่ีอยูปจจุบันท่ีสามารถตดิตอได (หลังเกิดเหตุ) เลขท่ี................หมูท่ี...........ตำบล..........................................     
อำเภอ..........................................จังหวัด.............................................โทรศัพท.............................................  
4. กรรมสิทธิ์ในท่ีอยูอาศัยประจำท่ีเสียหาย      
    (...........) 4.1 บานและท่ีดินของตนเอง            (..........) 4.2 บานของตนเองท่ีดินผูอ่ืน     
    (...........) 4.3 บานเชา เชาเดือนละ....................บาท (ตองมีสัญญาเชาหรือหนังสือรับรองบานเชา)      
    (...........) 4.4 ผูอาศัย                              (..........) 4.5 อ่ืน ๆ (ระบ)ุ.............................................. 
5. ลักษณะสภาพเดิมของท่ีอยูอาศัยประจำท่ีเสียหาย บาน..............ชั้น วสัดุตัวบาน............................................       
    วัสดุหลังคา................................................... อ่ืนๆ.............................................................................................  
6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจำในครอบครัวของผูประสบภัย รวมท้ังสิ้น...................คน ไดแก 
 

ลำดับ ช่ือ – สกุล 
สมาชิกท่ีอาศัยประจำในครอบครวั 

อาย ุ
(ป) 

เก่ียวของกับ 
หัวหนาครอบครัว 

อาชีพ 
ผูประสบภยั 

การ 
ศึกษา 

รายได 
ตอเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บาด 
เจ็บ 

หมายเหต ุ

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
 
 

///….7.ความเดือนรอน... 

 



      

 

 

 
7. ความเดือดรอนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาชวยเหลือ (ใหใสวงเงินมูลคาความเสียหายใหครบถวน) 

 

รายการ  
(เปนการชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ  

เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนเบ้ืองตน ไมใชการชดใชคาเสียหาย) 

ผูประสบภัย 
แจงคาเสียหาย 

(บาท) 

เจาหนาท่ี 
พิจารณา 
ชวยเหลือ 

7.1 เครื่องครัว ไดแก.................................................................................... ........................ ........................ 
7.2 บานท่ีอยูประจาไดรับความเสียหาย 
  (......) ท้ังหลัง        
  (......) บางสวน ไดแก........................................................................... 

........................ ........................ 

7.3 ยุงขาว/คอกสัตว/โรงเรือนเลี้ยงสัตว เสียหาย        
  (......) ท้ังหลัง         (......) บางสวน 

........................ ........................ 

7.4 คาเชาบาน จำนวน 2 เดือน ........................ ........................ 
7.5 อุปกรณแสงสวาง ........................ ........................ 
7.6 เสื้อผาเครื่องนุงหม  
   (......) เสียหายท้ังหมด......คน  
   (......) เสียหายบางสวน........คน 

........................ ........................ 

7.7 ชุดนักเรียน  
   (......) เสียหายท้ังหมด........คน  
   (......) เสียหายบางสวน.........คน 

........................ ........................ 

7.8 เครื่องนอน  
   (......) เสียหายท้ังหมด........คน  
   (......) เสียหายบางสวน.........คน 

....................... ........................ 

7.9 เครื่องมือประกอบอาชีพ ไดแก............................................................... ........................ ........................ 
7.10 มผีูบาดเจ็บ..........คน  
   (......) นอนโรงพยาบาล.........วัน (......) พิการ..........คน 

ไมม ี ........................ 

7.11 มผีูเสยีชีวิต  
   (......) เปนหัวหนาครอบครัว........คน  
   (......) ไมเปนหัวหนาครอบครัว ........คน 

ไมม ี ........................ 

7.12 เงินปลอบขวัญ.............คน ไมม ี ........................ 
รวมเปนเงิน (บาท)   

 

8. บันทึกเพ่ิมเติม ......................................................................................................................................................... 
    ................................................................................................................................................................................. 
 

ขาพเจาขอรับรองวา  ถอยคำท่ีใหไวเปนความจรงิทุกประการ หากปรากฏวาถอยคำท่ีใหไวเปนเท็จ ขาพเจา
ยินยอมใหดำเนินการตามกฎหมายทุกประการ  

 
   ลงชื่อ)                                     ผูแจง       (ลงชื่อ)                                     ผูรับรอง          
        (                                    )                         (                                    )        
        ผูขอรับการชวยเหลือ/ผูใหถอยคำ          ตำแหนง กำนัน/ผูใหญบาน หรือปลัด ทต.หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
  

(ลงชื่อ)                                     ผูสอบขอเท็จจริง 
                                           (                                    ) 

                       ตำแหนง .................................................         
 
 



      

 

 

 
 
 

 
 
 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราห หรือบริการอ่ืนใด 

 

เขียนท่ี ........................................................ 
 

วันท่ี .......... เดือน ......................................... พ.ศ. ............. 
ขอ 1 ขาพเจา............................................................................ อาย ุ.............................. ป 
สัญชาติ........................... 
        อยูบานเลขท่ี..........................หมูท่ี............ตรอก/ซอย........................................ถนน........................................ 
        ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด........................................ 
        หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
         

        ในฐานะ    ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน   ผูครอบครองทรัพยสิน 
   ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ..........................  
   ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ..........................  
        ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.......................................................................(ระบุประเภทภัยของสาธารณภัย) 
        เม่ือวันท่ี..............เดือน.................................พ.ศ. ................ เวลา......................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ไดรับ  
        ความเสียหาย ดังนี้ 

(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ขอ 2 ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ 
....................................................................................................................................... 
        ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐาน เพ่ือ .................................................................................................... 
        โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมายในหนาขอความท่ีตองการ) 
  1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 

      สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
      สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

             อ่ืน ๆ ............................................................................................................. 
   นิติบุคคล 

      สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
             สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 



      

 

 

 
- 2 - 

 
             สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
             อ่ืน ๆ ............................................................................................................. 
  2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
  3. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 
  4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
  5. อ่ืน ๆ ............................................................................................................. 

รวม..................................ฉบับ 
 
 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน เปนความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูยื่นคำขอ 
        (...........................................................) 

 
 
คำเตือน    ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดทางประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 
              มาตรา 267 และมาตรา 268 
 
หมายเหตุ  ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไมสามารถ 

    ยื่นคำขอไดดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบ อำนาจของผูนั้น แลวแตกรณี 
    เปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปนทายาท ผูจัดการ มรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

 
...................................................................................................................................................................................... 
 

สำหรับเจาหนาท่ี 
 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูตรวจสอบ 
        (...........................................................) 

  
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูรับรอง 
        (...........................................................) 

 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูรับรอง 
        (...........................................................) 



      

 

 

 
 
 
 
 
 
ท่ี นม 99501/                                                             

    สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
 ม. 2 ตำบลหนองตะไก อำเภอสูงเนินนม  ๓๐380 

 

หนังสือรับรองผูประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดา 
 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา........................................................เกิดวันท่ี...............เดือน........................ 
พ.ศ............... เลขประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขท่ี/อ่ืน ๆ (ถามี).................................................................. 
ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี.............. หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................... อำเภอ สูงเนิน 
จังหวัดนครราชสมีา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท.................................................. ท่ีอยูตามทะเบียนบาน 
หรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี............. หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................. อำเภอสูงเนิน
จังหวัดนครราชสมีา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท..................................................... เปนผูประสบภัยหรือ
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ........................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย และสถานท่ีเกิดภัย) 
เม่ือวันท่ี..................................................................... 

 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภยัประเภท
บุคคลธรรมดาฉบับนี้ 
 

 ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ ที่จะไดจาก
ทางราชการปรากฏตามเอกสารแนบทายนี้ 
 

ใหไว  ณ  วันท่ี................เดือน..............................................พ.ศ. ............. 
 
 
       (นายประสงค  มีสวัสดิ์) 
                                                                    นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
 
 
 
 
หมายเหตุ   หามขูด ลบ หรือแกไขขอความใหมในหนังสือรับรอง หากมีจะตองลงชื่อผูมีอำนาจออกหนังสือรับรอง 
               และประทับตรากำกับไวทุกแหง 
 
 
 

 



      

 

 

 
 
 
 
 
ท่ี ............................                                                                                สวนราชการเจาของหนังสือ 

      
 

หนังสือรับรองผูประสบภยัประเภทนิติบุคคล 
 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา (ชื่อนิติบุคคล)............................................................................................. 
เลขทะเบียนนิติบุคคล.................................................................................................................................................. 
ท่ีตั้งนิติบุคคล เลขท่ี.......................... หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................... อำเภอ สูงเนิน 
จังหวัดนครราชสมีา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท............................................. ท่ีตั้งสำนักงานใหญ (ถามี) 
เลขท่ี............. หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................. อำเภอ................................................. 
จังหวัด ............................................รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท.............................................................. 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.................................................................................................... 
(ระบุประเภทของสาธารณภัย และสถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี....................................................................................... 

 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภท  
นิติบุคคลฉบับนี ้
 

 ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ ที่จะไดจาก
ทางราชการปรากฏตามเอกสารแนบทายนี้ 
 

ใหไว  ณ  วันท่ี................เดือน..............................................พ.ศ. ............. 
 
 
      (ลงชื่อ) ................................................ 

          (.................................................) 
                                                             ตำแหนง ............................................... 
                 (ประทับตราสวนราชการ) 
 
 
 
 
หมายเหตุ   หามขูด ลบ หรือแกไขขอความใหมในหนังสือรับรอง หากมีจะตองลงชื่อผูมีอำนาจออกหนังสือรับรอง 
               และประทับตรากำกับไวทุกแหง 
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