
      

 
 

 



      

 
คำนำ 

 
ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน เนื่องจาก

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี ่ยนแปลง
โครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว พ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพ่ิมข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของ
มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ังสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ท่ีเกิดข้ึน 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก ซึ่งเปนหนวยงานที่มี
ความสำคัญเปนอยางยิ่งในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมี
ความรู ความเขาใจ ในขั ้นตอนการปฏิบัติอยางถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มี
ประสิทธิภาพ   

ดังนั้น งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลองคการบริหารสวนตำบล
หนองตะไก จึงไดรวบรวมเนื้อหา สาระ หนาท่ี ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย เพื่อใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆ ในการ
ปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและสามารถนำไปปฏิบัติไดอยางถูกตอง 
รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยท่ีเกิดข้ึน 

 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก  
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 1 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

คูมือการปฏิบัติงาน 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 

๑. หลักการและเหตุผล 
สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ ้นอยางตอเนื ่องและซับซอนมากขึ้น เนื ่องจากความแปรปรวน ของ

ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง สังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสู สังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยู ในพื ้นที ่เสี ่ยงภัยมากขึ ้น สงผลใหมีความเสียหายจาก           
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของมนุษย 
เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให
ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลำดับแรก กอนท่ีหนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับ
พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการปอง
กันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูอำนวยการทองถิ่นในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือเปนภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมใน
การปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจาก
ภัยยุติ 

 

๒. วัตถุประสงค 
๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององคการบริหารสวนตำบลกุดจิก มี

ข้ันตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อใหมั ่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี ่ยวกับการจัดการงานปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย ท่ีกำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถลดความ

สูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 
๔. เพ่ือใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยามคำศัพท 
การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกำหนดข้ึนลวงหนาท้ังทางดาน โครงสราง 

และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบ

จากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจ กอใหเกิด สาธารณภัย 
 การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดำเนินการลวงหนา กอนเกิด สา
ธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก สาธารณภัยไดอยางทัน
การณ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหารจัดการด
านตาง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ เตรียมความพรอมรับมือ
และการฟนฟูบูรณะ 
 



 

 2 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทำใหสิ่งท่ีถูกตองหรือไดรับความเสียหายจาก
สาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมท้ังให ผูประสบภัยสามารถดำรงชีวิตตาม
สภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื ่นของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด เมือง
พัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล และองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ผูอำนวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
รองผูอำนวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
ผูอำนวยการอำเภอ หมายถึง นายอำเภอ 
ผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล, นายกเทศมนตรี 
ผูชวยผูอำนวยการทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพื้นที่ตางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจังหวัด 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา สา

ธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ 
 

๔. การจัดตั้งกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลหนองตะ
ไกทำหนาท่ีเปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีท่ีทำการ โดยใหใชท่ีทำการ/สำนักงานองคการบริหารสวน
ตำบลหนองตะไก เปน สำนักงานของผู อำนวยการทองถิ ่น มีนายกองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก เปนผู
อำนวยการ และมี ปลัดองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และภาคเอกชน
ในพื้นที่รวมปฏิบัติงาน ในกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขต เทศบาลตำบลสูงเนิน และเปนหนวยเผชิญเหตุเม่ือเกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี 

 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลหนอง
ตะไก 

(๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีองคการบริหารสวนตำบลกุดจิก 
   (๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือ ใกลเคียง 
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หรือเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือไดรบัการรองขอ 
(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที ่เกี ่ยวของในเขตพื้นที ่ที ่รับผิดชอบรวมท้ัง

ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 
๔.๒ โครงสรางและหนาที่ของกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภยัองคการบริหารสวนตำบลหนอง

ตะไก 
๔.๒.๑ โครงสรางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลหนอง 

ตะไกประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 
(๑) ฝายอำนวยการ ทำหนาท่ี อำนวยการ ควบคุมกำกับดูแลในการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัย ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของใหการติดต
อเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ทำหนาท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี ่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั ้นตอนงานติดตาม
ประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดทำ โครงการเกี่ยวกับการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทำหนาท่ี ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมินสถาน
การณที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความเสียหาย นอยที่สุด 
จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการ
จิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ทำหนาท่ี สำรวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทำบัญชี 
ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี ่ยวของกับการสงเคราะหผู ประสบสาธารณภัย เพื่อให การสง
เคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตท้ังทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมท้ัง ดำเนินการฟนฟูบูรณะสิ่ง
ท่ีชำรุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากท่ีสุด 

(๕) ฝายประชาสัมพันธ ทำหนาท่ี เปนเจาหนาท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร ความรู
เก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความชวยเหลือให
แกสื่อมวลชนและประชาชนท่ัวไปไดทราบ 

๔.๓ การบรรจุกำลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกต ิใชกำลังเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก เปนหลัก 
๔.๓.๒ เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ใหกองอำนวยการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาท่ี และเพื่อชวยเหลือประชาชนในพื้นที ่โดยเร็ว และรายงานใหผู 
อำนวยการอำเภอสูงเนิน ทราบทันที 
๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั ้งอยู  ณ ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลกุดจิก  หมูท่ี 2 ตำบลหนองตะไก  อำเภอสูงเนิน จังหวัด
นครราชสีมา  
๖. แนวทางปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณภัยท่ีอาจ
เกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองคการบริหารสวนตำบหนองตะไก ล และหนวยงาน
ท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจำเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ใหเหมาะสมกับผลการประเมิน
ความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภยัและดำเนินการฝกซ
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อมตามแผนท่ีกำหนดอยางสม่ำเสมอเปนประจำ เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ี 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ       
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดทำฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ 
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง  
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได รวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมี หนาท่ี
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ 
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ  
รณรงคประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสำนึกดานความ 
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธ ให 
ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละ 
กลุม และเปนท่ีนาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนท้ังภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการ  
รณรงค ในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสราง 
และเครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพ้ืนท่ีรองรับน้ำ และกักเก็บน้ำ 
- สรางอาคารหรือสถานท่ีเพ่ือเปนสถานท่ีหลบภัย สำหรับ 
พ้ืนท่ีท่ีการหนีภัยทำไดยาก หรือไมมีพ้ืนท่ีหลบ ภัยท่ี 
เหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกำลังบำรุง หรือ  
เสนทางไปสถานท่ีหลบภัยใหใชการได 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน 
สำรองของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก 
ประชาชน และเจาหนาท่ี 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือน
ภัยใหประชาชนและเจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย 
สำหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 
เรียบรอย รวมท้ังการควบคุม การจราจรและการสัญจร 
ภายในเขตพ้ืนท่ี 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห  
ผูประสบภัย 
- จัดทำบัญชีรายชื่อคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ       
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดทำแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ     
อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ    
อุปกรณท่ีจำเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ  
อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน        
สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจำเปนพ้ืนฐานสำหรับ 
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหานำ้มันเชื้อเพลิงสำรอง/แหลงพลังงานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา   
ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- กำหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลา ของ
หนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภยัท่ีเกิดข้ึน โดยการประสาน
ความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมท่ีไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก หรือกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อำเภอสูงเนิน และ หนวย
งานท่ีเก่ียวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 

๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจงเหต ุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 
เตือนภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอำนวยการ  
ทองถ่ิน / ผูท่ีผูอำนวยการทองถ่ินมอบหมายทราบ โดย 
ทางวิทย ุสื่อสาร / โทรศัพท  
- โทรศัพทสายดวน ๐44-335245 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร 
ตางๆ เขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและบรรเทา  
สาธารณภัย ชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ี/  
ขางเคียง 
- โทรศัพทสาย ๐44-335245 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ให
ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมูบาน/ ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 
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๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ - ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งศูนยอำนวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพ้ืนท่ี และตั้งศูนยบัญชาการ  
เหตุการณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ 
ในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพ่ือสงไปรักษาตัว 
ในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือรายงานสถานการณให 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ 
และ กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัดทราบ จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ  
ตางๆ ในพ้ืนท่ี / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือข้ึนไป 
- โทรศัพทสายดวน ๐44-335245 

๘. การอพยพ เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ ให 
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 
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๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถิ่นจะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การสงตอการควบคุมสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ิน จะ
รับสถานการณได ใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอ เพ่ือ 
สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 

 
การอพยพ 

 
วัตถุประสงค เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และ สามารถ
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของ ประชาชนไปสูสถานท่ี
ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูใน เขตปลอดภัยและสามารถใหการ
บริการประชาชนได 
หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพ้ืนท่ีเสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสำรวจสถานท่ี 

- สถานท่ีปลอดภัยสำหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ
ท้ังเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ท่ีจำเปน  
ตอการอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภท ของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพ้ืนท่ีรองรับ 
การอพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีสั้น งายตอ 
การทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ำเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการ 
ชวยเหลือตัวเองเม่ืออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภยัและ 
แผน อพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใช 
ตอไป 

- ฝกซอมแผนท้ังแบบปฏบิัติการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัต ิการจริง 
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๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือ 
เพ่ือเขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนท่ีอาศัยและทำงานในพ้ืนท่ี 
เสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ใน 
หมูบาน/ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมูบาน/ชุมชน 

 
 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และ 

สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร 
น้ำดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวน 
เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพ่ือเปนการ 
ตรวจสอบจำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ี 
ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และ 
บานเรือน ของผูอพยพ 

 
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน เม่ือไดรับขอมูล 
แจงเตือนจากอำเภอ/ หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัด 
ปริมาณนำ้ฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอำนวยการปองกันและบรรเทา    
สาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท 
มือถือ หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูใน 
ทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ 
สือ่มวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบล
หนองตะไก 



 

 
10 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

๔. ตรวจสอบขอมูลท่ีจำเปนในพ้ืนท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารท่ีสำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผูอพยพ 
และสัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 
 
 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
เม่ือสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของ คณะ

กรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภยัหมูบาน/ ชุมชน 
ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพใหสัญญาณ เตือนภัยและ
ประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว 
โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณตาง ๆ ท่ี
กำหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย ประจำชุมชน/หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย /จุดรวมพล  
เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา 
เด็ก และสัตวเลี้ยง 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรอืนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 
 
๔. การดำเนินการอพยพเม่ือภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนท่ีประสบภัย - สำรวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัย รวมท้ัง 

บานเรือน ของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชน 
ไดรับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนใน 
การอพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในท่ีประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 



 

 
11 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

 

 
 
 

 
 

(รวม ๔ ข้ันตอน ปฏิบัติหนาท่ีไดรับแจงเหต)ุ 

 

      ขั้นตอนการดำเนินงาน 

     ดานการชวยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉนิ 

  รับแจงเหต ุ

เสร็จสิ้นภารกิจ   

  รายงานผูบังคับบัญชา 



 

 
12 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                   (รวม 6 ข้ันตอน) 
 
 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ดานการสนับสนนุน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจง/หนังสือ 

เสนอหนังสือ 

ผูบริหารพิจารณา 

ดำเนินการ 

เสร็จสิ้น 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ



 

 
13 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

             
 

             
            รับเรื่องรองทุกข 
 
 
 
 
 

       เสนอหัวหนาสำนักปลัด  
 
 
 
            เสนอปลัดเทศบาล 
 
 
 
            
            ผูบริหารพิจารณา  
 
 
 
 
 
                 
 
 
    แจง  คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง 
     

 
 
ประชุม คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ  
 
 
 
 

     สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ  
 
 
 

        
             เสนอผูบริหารพิจารณา 
 
 
 
 
       เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจาย 
 
 
 
 
                           แจงผูประสบภัย 
 
 
 
 

รายงานความชวยเหลือ ใหอำเภอสูงเนินทราบ 
 
       
                                                     (รวม ๑๒ ข้ันตอน) 

ขั้นตอนการดำเนินงาน 



 

 
14 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

 

                   

 
 
                          (รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี , รวม 6 ข้ันตอนกรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ) 

   

    การระงับเหตุอัคคีภัย 
 

 

รับแจงเหต ุ

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันทีหลัง 

ไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 
รายงานผูบังคับบัญชา 

       เสร็จส้ินภารกิจ เจาหนาท่ีกลับท่ีตั้ง 

สำรวจความเสียหาย 

    (เหตุเกิดในพ้ืนท่ี) 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกิดในพ้ืนท่ีตำบลหนองตะไก

 



 

 
15 ค่มอืการปฎบิตังิานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.หนองตะไก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



      

 

 

 
แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ดวนท่ีสุด ท่ี  97701 /..............                   วันท่ี ................เดือน.........................พ.ศ.... .  
จาก  นายกองคการบริหารสวนตำบลกุดจิก 
ถึง  นายอำเภอสูงเนิน 
 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 
  แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กับระเบิด 
  การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อ่ืนๆ .................................................... 
  การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อ่ืนๆ  ............................................................................... ........  

      ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย ................. ..... 
2 .  ภัยเกิดวันท่ี  ...................................เวลา.......... . .......น.   ภัยสิน้สุดวันท่ี  ...................................เวลา.......... . .......น .  
3 .  สถานท่ีเกิดภัย ดังตอไปนี้ ........................... ........................... ................................................................................  

………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………… 
4 .  ราษฎรท่ีประสบภัย 
 4.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน ...............คน  .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ ...................คน  
 4.3 เสียชวีิต... . .......คน  4.4 สูญหาย.............คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนท ี่ปลอดภัย .............คน ............ครัวเรือน  
5 .  พ้ืนท่ีประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 บานพักอาศัยอาคารสิ่งกอสราง .........หลัง  อาคารสูงตั้งแต 23 เมตรข้ึนไป.........อาคาร  โรงงาน .......
หง วัดแ...........แหง  สถานท่ีราชการ............แหง  อ่ืนๆ

 ................................................................. ..... ....................  
 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท  

5.2 พ้ืนท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร ..............ไร  นา...........ไร  สวน..............ไร  บอปลา..............บอ  
 บอกุง..............บอ  สัตวเลี้ยง  )โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เปด/ไก................ตัว (อ่ืนๆ .......................  

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท  
5.3 สิง่สาธารณประโยชน  ถนน ............สาย  สะพาน...............แหง  คอสะพาน .............แหง  ฝาย............แหง  
 นๆอ่ื   ....................................................................ความเสยีหายประมาณ ....................................บาท  

รวมความเสียหายเบ้ืองตนประมาณ ............................................บาท  
6 .  การบรรเทาภัย 
 เทศบาลตำบลสูงเนิน ไดดำเนินการสำรวจและตรวจสอบความเสียหายเพ่ือใหความชวยเหลือราษฎรในเบื้องตน
แลว 
7. เครื่องมือ  /อุปกรณท่ีใช   รถดับเพลิง ..........คัน  รถบรรทุกน้ำ...........คัน  รถกูภัย..........คัน  รถบรรทุก ...........

คัน  เรือ.............ลำ   เครื่องสูบน้ำ  .............เครื่องมือ  อ่ืนๆ   ....................  
 7.1 สวนราชการ ..............หนวยงาน   7.2 เอกชน/ประชาชน...........................กลุม/คน  
8 .  การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนท่ี .........................................................................  
   สวนราชการอ่ืน  )ชื่อ   .........................................(   ภาคเอกชน  )ชื่อ...................................................(  
.    ผูรายงาน 

                                                        (...................................................)  
          นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
                  ผูอำนวยการทองถ่ิน  
 



      

 

 

 
 
 
 
 

         
                                                      

                                                     บันทกึ 
                                                                     เขียนที่ สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
       ....................................................... 

เร่ือง ............................................................................... 
   

  ขาพเจา                                          เกิดวันที่          เดือน                    พ.ศ.              อายุ         
ป  อาชีพ                     สัญชาติ          ชื่อบิดา                         ชื่อมารดา                             อยูบานเลขที่            
หมูที่         ตำบล                     อำเภอ                         จังหวัด                            
 

  ขอใหถอยคำตอ                                    ตำแหนง                            ดวยความจริง ดงันี้ เมื่อ
วันที่           เดือน                        พ.ศ.               เวลา               ไดเกิดเหตุ                                 ทำให (....) 
ที่อยูอาศัย (....) โรงเรือนเลี้ยงสัตว (....) โรงเรือนเก็บพืชผลทางการเกษตร ของขาพเจา ไดรับความเสียหาย  (.....) บางสวน  
(.....) ทั้งหลัง  มีรายละเอียด ดังนี้    
 

  1. ที่อยูอาศัย                     กวาง            เมตร  ยาว            เมตร           
  2. หลังคามุงดวย (...) กระเบื้อง (...) สังกะสี (...) จาก (...) หญาคา   
                จำนวน            แผน   เปนเงนิ            บาท       
  3. เสา (...) ไม  (...) ปูนซีเมนต                            จำนวน            ตน     เปนเงนิ           บาท       

 4. ผนัง (....) ไมกระดาน  (....) อิฐ                     จำนวน            แผน   เปนเงนิ            บาท       
 5. ไมเคร่ืองบน (....) ไมจริง  (....) ไมไผ              จำนวน            ตัว/ลำ เปนเงนิ            บาท       
 6. ไมคานลาง                    จำนวน            ตัว/ลำ เปนเงนิ            บาท       
 7. พื้นบาน (....) ไมกระดาน  (....) ปูนซีเมนต        จำนวน            แผน   เปนเงนิ            บาท       
 8. ไมขนาด 1.5 นิ้ว x 3 นิ้ว x        ศอก/เมตร    จำนวน            ตัว     เปนเงิน            บาท           
 9. ไมขนาด 1.5 นิ้ว x 4 นิ้ว x        ศอก/เมตร    จำนวน            ตัว     เปนเงิน            บาท 
 10. ไมขนาด 1.5 นิ้ว x 5 นิ้ว x        ศอก/เมตร  จำนวน            ตัว     เปนเงิน            บาท       
 11. เคร่ืองครัว                                           จำนวน            ชิน้     เปนเงนิ            บาท       
 12. เคร่ืองนอน                                          จำนวน            ชิน้     เปนเงนิ            บาท           
 13. สิ่งของอ่ืน ๆ (ระบุ)....................................................................................................................  
                               .............................................................................................................................. 
       รวมเปนเงินทั้งสิ้น....................................... บาท (...................................................................)    
 

  ขาพเจาขอรับรองวา  รายการสิ่งของดังกลาวขางตนไดรับความเสียหายและไมสามารถใชไดจริง  จึงใคร
ขอรับการชวยเหลือจากทางราชการตอไป  พรอมกันนี้จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 
 (ลงชื่อ)                                     ผูแจง       (ลงชื่อ)                                     ผูรับรอง          
                 (                                    )                              (                                    )        
                  ผูขอรับการชวยเหลือ/ผูใหถอยคำ          ตำแหนง กำนนั/ผูใหญบาน หรือปลัด ทต.หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
  
 (ลงชื่อ)                                     พยาน   (ลงชื่อ)                                     ผูบันทึกถอยคำ          
                   (                                    )                            (                                    ) 



      

 

 

 (รหัส....................)  

แบบสัมภาษณสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย  
ประเภทภัย..................................................................วันท่ีเกิดภัย........................................................ 

  

ขาพเจ า (ผ ู แจ ง).. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .เลขบัตรประชาชน
.............................................. ที ่อยู ตามบตัรประชาชน เลขที ่ ................หมู ท ี ่ .............ตำบล
................................อำเภอ.......................................... จังหวัด..................................โทรศัพท
................................เกี่ยวของเปน........................กับผูประสบภยั 

 

1. ชื่อ-สกุล (หัวหนาครอบครัวผูประสบภัย)..........................................................................................................     
เลขบัตรประชาชน.....................................................ท่ีอยูตามบตัรประชาชน เลขท่ี...................หมูท่ี...................     
ตำบล.....................................อำเภอ..............................................จงัหวัด.......................................................  
2. ท่ีอยูผูประสบภัย (......) บานเลขท่ี....................... (......) บานไมมีเลขท่ี (ตองมีหนงัสือรับรองบานไมมีเลขท่ี)         
หมูท่ี..............ตำบล..................................อำเภอ...............................................จังหวัด.................................  
3. ท่ีอยูปจจุบันท่ีสามารถตดิตอได (หลังเกิดเหตุ) เลขท่ี................หมูท่ี...........ตำบล..........................................     
อำเภอ..........................................จังหวัด.............................................โทรศัพท.............................................  
4. กรรมสิทธิ์ในท่ีอยูอาศัยประจำท่ีเสียหาย      
    (...........) 4.1 บานและท่ีดินของตนเอง            (..........) 4.2 บานของตนเองท่ีดินผูอ่ืน     
    (...........) 4.3 บานเชา เชาเดือนละ....................บาท (ตองมีสัญญาเชาหรือหนังสือรับรองบานเชา)      
    (...........) 4.4 ผูอาศัย                              (..........) 4.5 อ่ืน ๆ (ระบ)ุ.............................................. 
5. ลักษณะสภาพเดิมของท่ีอยูอาศัยประจำท่ีเสียหาย บาน..............ชั้น วสัดุตัวบาน............................................       
    วัสดุหลังคา................................................... อ่ืนๆ.............................................................................................  
6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจำในครอบครัวของผูประสบภัย รวมท้ังสิ้น...................คน ไดแก 
 

ลำดับ ช่ือ – สกุล 
สมาชิกท่ีอาศัยประจำในครอบครวั 

อาย ุ
(ป) 

เก่ียวของกับ 
หัวหนาครอบครัว 

อาชีพ 
ผูประสบภยั 

การ 
ศึกษา 

รายได 
ตอเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บาด 
เจ็บ 

หมายเหต ุ

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
 
 

///….7.ความเดือนรอน... 

 



      

 

 

 
7. ความเดือดรอนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาชวยเหลือ (ใหใสวงเงินมูลคาความเสียหายใหครบถวน) 

 

รายการ  
(เปนการชวยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ  

เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนเบ้ืองตน ไมใชการชดใชคาเสียหาย) 

ผูประสบภัย 
แจงคาเสียหาย 

(บาท) 

เจาหนาท่ี 
พิจารณา 
ชวยเหลือ 

7.1 เครื่องครัว ไดแก.................................................................................... ........................ ........................ 
7.2 บานท่ีอยูประจาไดรับความเสียหาย 
  (......) ท้ังหลัง        
  (......) บางสวน ไดแก........................................................................... 

........................ ........................ 

7.3 ยุงขาว/คอกสัตว/โรงเรือนเลี้ยงสัตว เสียหาย        
  (......) ท้ังหลัง         (......) บางสวน 

........................ ........................ 

7.4 คาเชาบาน จำนวน 2 เดือน ........................ ........................ 
7.5 อุปกรณแสงสวาง ........................ ........................ 
7.6 เสื้อผาเครื่องนุงหม  
   (......) เสียหายท้ังหมด......คน  
   (......) เสียหายบางสวน........คน 

........................ ........................ 

7.7 ชุดนักเรียน  
   (......) เสียหายท้ังหมด........คน  
   (......) เสียหายบางสวน.........คน 

........................ ........................ 

7.8 เครื่องนอน  
   (......) เสียหายท้ังหมด........คน  
   (......) เสียหายบางสวน.........คน 

....................... ........................ 

7.9 เครื่องมือประกอบอาชีพ ไดแก............................................................... ........................ ........................ 
7.10 มผีูบาดเจ็บ..........คน  
   (......) นอนโรงพยาบาล.........วัน (......) พิการ..........คน 

ไมม ี ........................ 

7.11 มผีูเสยีชีวิต  
   (......) เปนหัวหนาครอบครัว........คน  
   (......) ไมเปนหัวหนาครอบครัว ........คน 

ไมม ี ........................ 

7.12 เงินปลอบขวัญ.............คน ไมม ี ........................ 
รวมเปนเงิน (บาท)   

 

8. บันทึกเพ่ิมเติม ......................................................................................................................................................... 
    ................................................................................................................................................................................. 
 

ขาพเจาขอรับรองวา  ถอยคำท่ีใหไวเปนความจรงิทุกประการ หากปรากฏวาถอยคำท่ีใหไวเปนเท็จ ขาพเจา
ยินยอมใหดำเนินการตามกฎหมายทุกประการ  

 
   ลงชื่อ)                                     ผูแจง       (ลงชื่อ)                                     ผูรับรอง          
        (                                    )                         (                                    )        
        ผูขอรับการชวยเหลือ/ผูใหถอยคำ          ตำแหนง กำนัน/ผูใหญบาน หรือปลัด ทต.หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
  

(ลงชื่อ)                                     ผูสอบขอเท็จจริง 
                                           (                                    ) 

                       ตำแหนง .................................................         
 
 



      

 

 

 
 
 

 
 
 

คำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
รองขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราห หรือบริการอ่ืนใด 

 

เขียนท่ี ........................................................ 
 

วันท่ี .......... เดือน ......................................... พ.ศ. ............. 
ขอ 1 ขาพเจา............................................................................ อาย ุ.............................. ป 
สัญชาติ........................... 
        อยูบานเลขท่ี..........................หมูท่ี............ตรอก/ซอย........................................ถนน........................................ 
        ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด........................................ 
        หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
         

        ในฐานะ    ผูประสบภัย  เจาของทรัพยสิน   ผูครอบครองทรัพยสิน 
   ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ..........................  
   ผูรับมอบอำนาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ..........................  
        ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.......................................................................(ระบุประเภทภัยของสาธารณภัย) 
        เม่ือวันท่ี..............เดือน.................................พ.ศ. ................ เวลา......................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ไดรับ  
        ความเสียหาย ดังนี้ 

(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ขอ 2 ขาพเจาขอยื่นคำขอตอ 
....................................................................................................................................... 
        ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐาน เพ่ือ .................................................................................................... 
        โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเครื่องหมายในหนาขอความท่ีตองการ) 
  1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 

      สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบาน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให 
      สำเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

             อ่ืน ๆ ............................................................................................................. 
   นิติบุคคล 

      สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
             สำเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
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             สำเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
             อ่ืน ๆ ............................................................................................................. 
  2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
  3. หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 
  4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
  5. อ่ืน ๆ ............................................................................................................. 

รวม..................................ฉบับ 
 
 

ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน เปนความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูยื่นคำขอ 
        (...........................................................) 

 
 
คำเตือน    ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดทางประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 
              มาตรา 267 และมาตรา 268 
 
หมายเหตุ  ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไมสามารถ 

    ยื่นคำขอไดดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบ อำนาจของผูนั้น แลวแตกรณี 
    เปนผูยื่นคำขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปนทายาท ผูจัดการ มรดก และการมอบอำนาจดังกลาวดวย 

 
...................................................................................................................................................................................... 
 

สำหรับเจาหนาท่ี 
 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูตรวจสอบ 
        (...........................................................) 

  
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูรับรอง 
        (...........................................................) 

 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผูรับรอง 
        (...........................................................) 



      

 

 

 
 
 
 
 
 
ท่ี นม 99501/                                                             

    สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
 ม. 2 ตำบลหนองตะไก อำเภอสูงเนินนม  ๓๐380 

 

หนังสือรับรองผูประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดา 
 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา........................................................เกิดวันท่ี...............เดือน........................ 
พ.ศ............... เลขประจำตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขท่ี/อ่ืน ๆ (ถามี).................................................................. 
ท่ีอยูท่ีประสบภัย บานเลขท่ี.............. หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................... อำเภอ สูงเนิน 
จังหวัดนครราชสมีา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท.................................................. ท่ีอยูตามทะเบียนบาน 
หรือท่ีอยูท่ีติดตอได บานเลขท่ี............. หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................. อำเภอสูงเนิน
จังหวัดนครราชสมีา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท..................................................... เปนผูประสบภัยหรือ
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ........................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย และสถานท่ีเกิดภัย) 
เม่ือวันท่ี..................................................................... 

 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภยัประเภท
บุคคลธรรมดาฉบับนี้ 
 

 ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ ที่จะไดจาก
ทางราชการปรากฏตามเอกสารแนบทายนี้ 
 

ใหไว  ณ  วันท่ี................เดือน..............................................พ.ศ. ............. 
 
 
       (นายประสงค  มีสวัสดิ์) 
                                                                    นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองตะไก 
 
 
 
 
หมายเหตุ   หามขูด ลบ หรือแกไขขอความใหมในหนังสือรับรอง หากมีจะตองลงชื่อผูมีอำนาจออกหนังสือรับรอง 
               และประทับตรากำกับไวทุกแหง 
 
 
 

 



      

 

 

 
 
 
 
 
ท่ี ............................                                                                                สวนราชการเจาของหนังสือ 

      
 

หนังสือรับรองผูประสบภยัประเภทนิติบุคคล 
 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา (ชื่อนิติบุคคล)............................................................................................. 
เลขทะเบียนนิติบุคคล.................................................................................................................................................. 
ท่ีตั้งนิติบุคคล เลขท่ี.......................... หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................... อำเภอ สูงเนิน 
จังหวัดนครราชสมีา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท............................................. ท่ีตั้งสำนักงานใหญ (ถามี) 
เลขท่ี............. หมูท่ี............... ถนน...................... ตำบล................................. อำเภอ................................................. 
จังหวัด ............................................รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท.............................................................. 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.................................................................................................... 
(ระบุประเภทของสาธารณภัย และสถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี....................................................................................... 

 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภท  
นิติบุคคลฉบับนี ้
 

 ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นกำหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ ที่จะไดจาก
ทางราชการปรากฏตามเอกสารแนบทายนี้ 
 

ใหไว  ณ  วันท่ี................เดือน..............................................พ.ศ. ............. 
 
 
      (ลงชื่อ) ................................................ 

          (.................................................) 
                                                             ตำแหนง ............................................... 
                 (ประทับตราสวนราชการ) 
 
 
 
 
หมายเหตุ   หามขูด ลบ หรือแกไขขอความใหมในหนังสือรับรอง หากมีจะตองลงชื่อผูมีอำนาจออกหนังสือรับรอง 
               และประทับตรากำกับไวทุกแหง 
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